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Frascati, 27 aprile 2022

A tutto il personale docente
e Ata

Oggetto: attivazione sportello digitale per comunicazioni assenze_permessi_ferie

Si comunica che al fine di ottemperare alla normativa in materia di dematerializzazione e
conservazione dei documenti in formato digitale, si fa presente che sara attiva la procedura
su Spaggiari per la comunicazione di tutte le tipologie di assenza, compresa la richiesta di
permesso breve. A partire dal 4 maggio 2022, i docenti e il personale ATA, trasmetteranno
le varie istanze esclusivamente dal portale Spaggiari sportello digitale.

I docenti potranno accedere direttamente dal registro elettronico Spaggiari dal MENU
DOCENTE RICHIESTE/COMUNICAZIONI, il personale ATA da ISoft
RICHIESTE/COMUNICAZIONI.

Si chiede al fine di consentire in tempi congrui e ragionevoli I'organizzazione del servizio, di
inoltrare le richieste secondo quanto stabilito:

e permessi retribuiti almeno tre giorni prima;

e assenza per malattia: deve essere comunicata al mattino tramite portale o
telefonando al numero 06/9422630 dalle 7:30 alle 8.00. Si fa presente che é&
comunqgue necessaria la compilazione della richiesta sul portale inserendo, quando in
possesso, il numero di protocollo del certificato medico.

e Visita specialistica: istanza da richiedere sempre tramite portale e successivamente
inviare la  giustifica esclusivamente tramite email all’indirizzo
RMIC8C3007@ISTRUZIONE.IT

Si ricorda che il dipendente potra tracciare e visualizzare |'esito della propria istanza
all'interno della piattaforma.
Non sara possibile accogliere I'istanza se non verranno rispettate le modalita sopra citate.

Si allega la relativa guida operativa.
Il Dirigente
dott.ssa Paola Felicetti

( Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art.3, co 2, D.Lgs. 39/93)
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